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RETIRO 2

Web Remesas

La aplicacion Web Remesas es un sistema de registro
electronico de control de Remesas localizado en la
seccion de Servicios en Linea de Patrono, que permite
emitir los informes de ndminas mensuales de los
Municipios, Corporaciones Publicas y toda Agencia
Publica de Gobierno Central que este acogida al pago
directo de su remesa y no sea procesada a travées del
Departamento de Hacienda (RHUM).



Web Remesas RETIRO a’:-

Beneficios de la Herramienta

1 Estandarizacion y automatizacién de los procesos de
preparacion de remesas.

 Integridad de los datos.
(1 Procesamiento de remesas con rapidez y a tiempo.
1 Acreditacion de las aportaciones de los participantes, al dia.

1 Agilizacion del Servicio a los participantes - solicitudes de
servicios y beneficios de sus empleados.
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Requisitos Hardware y Software

L Sistema Operativo: Windows XP o mejor, MacOs, Linux.

L Navegador de Internet: Internet Explorer 7 o mejor, Firefox , Mozilla, Google
Chrome.

L Conexion de Internet: 1 MB 6 mayor.

O Firewall: Habilitar el Puerto 4430 (permitir acceso)
https://www.webremesa.retiro.pr.gov:4430/webremesa/
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Requisitos Archivo de Nominas

Datos de NOminas

O Archivo plano (*.txt) para informar el detalle de sus néminas.

L Requiere un formato (“layout”) especifico que contiene dos (2) segmentos:

— Encabezado: para identificar y reportar los totales correspondientes a cada
partida reportada en el detalle de la ndmina.

— Registro de detalle: para reportar el detalle de la remesa para cada uno de los
participantes



Web Remesas

Segmento - Registro de Encabezado- Ley 3

RETIRO

POSICION
ITEM MOMEBRE DESCRIPCION FORMATO LARGD | COMIENZA | TERMINA MNOTAS
1 | TIPODEREGIETRD IDENTIFICACION DEL REGIETRO CARACTER 1 1 1 CODIGOEVALIDDS
0 -REGISTRO HEADER
2 | CODIG0 DEAGENCIA IDENTIFICACION DE LA AGENCIA CARACTER 3 2 4
3 | NOMBRE DE AGEMNCIA MOMBRE DE AGEMNCIA CARACTER 15 5 19
4 | FECHADE NOMIMNA FECHA DE PAGD DE NOMINA CARACTER 5 20 25 | DDMRNTYY
5 | MESACOTIZAR MES DE MOMINA A COTIZAR CARACTER 2 26 27 MM
6 | ANDA COTIZAR AMNO MATURAL DE MOMINA A COT CARACTER 2 28 29 | ¥y
7 | MUMERDO DECOMPROBANTE COMPROBAMTE DE PAGO DE REMES MUMERD 6 30 35
B | TOTALSALARIO BASE SUMA DE LOE SALARIOE BASES MUMERD 10 36 45 PIC 59 (8wag
9 | TOTAL AP. PATRONAL SUMA DE APORT. PATRONAL MUMERD 10 46 55 PIC 59 (8wa0
10 | TOTAL AP. INDIVIDUAL SUMA DE APORT. INDIVIDUAL MUMERD 10 56 65 PIC 59(8)wag
11 | TOTAL PREST. HIPOTEC SUNA DE PREST. HIPOTECARICS MUMERD 10 66 75 PIC 59(8)wag
12 | TOTAL PREST. CULTURAL SUMA DE PREST. CULTURAL MUMERD 10 76 BS PIC 59(8)wag
14 | TOTAL PREST. PERSONAL SUMA DE PREST. PERSONAL MUMERD 10 E6 85 PIC 59(Bwas
15 | TOTALSERV. MO COTIZADOD SUMA DE SERV. MO COTIZADOD NUMERD 10 =127 105 PICS3(Bwag
15 | TOTAL SALARIO ANULADOS SUMA DE SALARICSE ANULADOS MUMERD 10 106 115 PICS9(8)was
16 | TOTAL PATROMAL ANULADDS | SUNMA DE PATROMAL ANULADOS NUMERD 10 116 125 PIC59(8was
17 | TOTAL INDIV. ANULADOS SUMA DE INDIVIDUAL ANULADCS MUMERD 10 126 135 PIC 52(8 w35
18 | TOTAL HIPOT. ANULADDS SUMA DE HIPOTEC. ANULADOS MUMERD 10 136 145 PIC 59 (8wa9
19 | TOTAL CULTURAL ANULADOS | SUMADE CULTURAL ANULADOS MUMERD 10 146 155 PIC 59 (8 w39
20 | TOTAL PERSOMAL ANULADOCE | SUMA DE PERSONAL ANULADOS MUMERD 10 156 165 PIC 59 (8 w39
21 | TOTAL MJCOTIZADOD ANULAD SUNMA DE MJCOTIZADD ANULADOS MUMERD 10 166 175 PIC 59 (8 w39
TOTAL SEGURD
22 | INCAPACIDAD SUMASEGURD INCAPACIDAD MUMERD 10 176 185 PICS9(B)wag
23 | TOTALSEGUROINC. OPCION SUMA SEGURD INCAP. OPCIOMNAL NUMERD 10 186 185 PIC59(8)wa3
TOTAL SEGURD SUMA SEGURD INCAPACIDAD
24 | INCAPACIDAD ANULADOS ANULADOS MUMERD 10 196 205 PICS9(8wa9
TOTAL SEGURO INC. OPCION SUMASEGURD INCAP. OPCIOMAL
25 | ANULADOS ANULADOS MUMERD 10 206 215 PIC 59 (8 w39
26 | DESCUENTO ADICIONAL 1 DESCUENTO ADICIOMAL 1 NUMERD 10 216 225 PIC 59[B)was
27 | DESCUENTO ADICIONAL 2 DESCUENTO ADICIOMAL 2 MUMERD 10 226 235 PICS9[Bjwas
26 | DESCUENTO ADICIOMNAL 3 DESCUENTO ADICIOMAL 3 NUMERD 10 236 245 PICS9(8)was
27 | DESCUENTO ADICIONAL 4 DESCUENTO ADICIOMNAL 4 MUMERD 10 246 255 PIC53[8)was
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Segmento — Detalle de Nomina- Ley 3

RETIRO Z,

POSICION

ITEM NMOMBRE DESCRIPCION FORMATO | LARGD | COMIEMZA | TERMIMA MNOTAS

1 TIFO DE REGISTRO IDENTIFICACIOMN DEL REGISTRO CARACTER 1 1 1 CODIGOS VALIDDS
1-DETALLE MOMIMNA
2-AJUSTES MOMINA
J-DETALLEDELEY 7O
3-TRANSITORIOS

2 SEGURO S0CIAL SEGURO S0OCIAL NUMERD 9 2 10

3 NOMBRE MOMBRE DEL PARTICIPANTE CARACTER | 15 11 25

4 INICLAL INICIAL DEL PARTICIPANTE CARACTER | 1 26 26

E APELLIDO PATERND APELLIDO PATERNO DEL PARTICIPANTE | CARACTER | 1& 27 41

b APELLIDD MATERND APELLIDG PATERNO DEL PARTICIPANTE | CARACTER | 15 42 =1

7 TIPO DE APORTACION TIFC DE APORTACION CARACTER | 1 57 57 CODIGOS VALIDDS
C - COORDINADA
S—5SUPLEMENTARIA
R— REFDRMA
H-LEY = HIERIDA

8 SALARID BASE SALARIO BASE SUJETA AAPORT. NUMERD 10 5B &7 PICS3(8)Wwa9

9 SALARIO NETO DEVEMGADD ZALARIC NETO DEVEMGADD NMUMERD 10 6E 77 PIC53(B)veS

10 APORTACION PATROMAL DESCUENTO AP. PATROMAL NUMERD 10 78 87 PICS3(8)Wwa9

11 APORTACION INDIVIDUAL DESCUENTO AP. INDIVIDUAL MUMERD 10 BB o7 PICES(E)waa

12 PRESTAMIO HIPOTECARIO DESCUENTO PREST. HIPOTECARIO MNUMERD 10 o 107 PIC53(B)veg

12 PRESTAMO CULTURAL DESCUENTO PREST. CULTURAL NUMERD 10 108 117 PICES(E)waa

14 PRESTAMO PERSOMAL DESCUENTO PREST. PERSOMAL NUMERD 10 118 127 FICE5(E)was

15 SERVICICSE MO COTIZADOS: DESCUENTO SERY. MO COTIZADO NMUMERD 10 128 127 PIC53(BveD

16 SEGURD INCAPACIDAD DESCUENTO SEGUROD INCAP. NUMERD 10 128 147 PICS3(8)Wwa9

17 SEGUROD INC. OPCIOMAL DESCUENTOSEGURO IMCAP. NMUMERD 10 148 157 PIC53(B)veS

18 DESCUENTO ADICIONAL 1 DESCUENTO ADICIONAL 1 NUMERD 10 158 167 PICS3(8wa9

15 DESCUENTO ADICIOMNAL 2 DESCUENTO ADICIONAL 2 MUMERD 10 168 177 PICES(E)waa

20 DEEZCUENTO ADICIOMNAL 2 DESCUENTO ADICIOMNAL 2 MNUMERD 10 178 1E7 PIC53(B)veg

21 DESCUENTO ADICIONAL 4 DESCUENTO ADICIONAL & NUMERD 10 188 197 PIC 53(B)ves
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Requisitos de Usuario

Acceso

El proceso de acceso a la herramienta Web Remesa lo maneja el area de Recaudos.
Tipos de Usuario

O El usuario técnico tiene la responsabilidad de cargar, cuadrar y confirmar la remesa.

O El usuario supervisor certifica el cuadre de la remesa y envia los documentos
correspondiente junto con el pago.




Web Remesas

Acceso — Portal Administracion Sistemas de Retiro

http://www.retiro.pr.gov

RETIRO 2.
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RETIROZ.

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

Jueva Ley de Reforma al Sistema de Retiro, Solucion de Presente y Futuro. Orientese: Llame al 787 777-1500 o visite la oficina de Recurs

(o |
SERVICIOS EN LINEA

INDIVIDUOS

VALIDACION
DE
CERTIFICADOS

SOLlClTUDES

Esta ley se cred para protegera
nuestros pensionados, asegurar el
futuro del Sistema de Retiro v
continuar con la recuperacion
economica de Puerto Rico.

La nueva ley de reforma al Sistema
de Retiro no cancela beneficios
adguiridos.

SOLUCION DE PRESENTE'Y'FUTURO —

187.777.1500

Centro de Contacto

Buscar
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Proceso de Solicitud de Acceso a Web-Remesas

El representante autorizado por el patrono enviara mediante correo electronico el
formulario CO-061 de Solicitud de Activacion o Inactivacion de usuario Web Remesas
debidamente completado a la Division de Recaudaciones, a la siguiente direccion de
correo electronico a

Luego de recibir la informacién del requerimiento antes mencionado, el personal
autorizado de la Division de Recaudaciones de la ASR, procedera a gestionar los
accesos solicitados.

La Oficina de Tecnologia de Informacion de la ASR notificara los nombres de usuarios
y contrasefas asignadas a cada empleado a través de cada correo electronico
informado en la solicitud



Web Remesas

Solicitud de Acceso a Web-Remesas

ASRACO-DS1
AT _MAar 14

RETIRO 2=

ESTADC: LIBRE ASCMIACNDS DE FUERTCH BROO

RETIRO 2.
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SOLICITUD DE ACTIVACION O INACTIVACION DE USUARIO WEEB REMESA

SERWVICIOS EMN LINEA

*Mota: El Coordinador de Asuntos de Retiro l:le = .A.genma o Municipio ests eaxcluido para temer acceso a Web-
e

Remesa. Debe ser unminimo de cuatno

HMuamero de Serwvicio:

Correo Elet:h'onlm

Telefono w Ext

Division o Area

Rol Solicitado

LA

Z NMombre del empleado

FPusesto

Cormreo Electronico

Telefomo w Ext.

Diwvision o Area
3 Mombre del empleado

Rol Solicitado
Pussto

€

Correa Electréanico

T oo w Ext

Diwvision o Area

Rol Saolicitado

L

<4 Nomibre del e pleado

Pussto

Cormeo Electrnéonico

Telsfono w Exit.

Divisian o Area

Rol Solicitado

C

Certifico gue los datos suministrados pertensecen al {(a los) empleado (s) gue laborara (n) con las rem de e tra
Agencia o Municipio. Ademas me comprometos a informar en 10 (diez) dias calendario, cualguier cambico del (de laos)

usuarno (s) v a solicitar la inactvacidon del mismeo.

Hombre del Director o Representants Autornzsdo

Firma

Fecha [(disvmessafiol

n- PARA USO DEL AREA DE COMNTRAL ORIA

[0 aprobado 1 Densegado Razdan:

MNombre del Director o Rep. Autorizado

rotas

- PARSA USO DE LA OFICINS DE TECHOL OGLA TNECORMAC IO

[ activacian
[ Activacidn

Accion tomadac

[ sctivacion
1 Activaciaon
Realizador por:

[ODesactivacicdn

[ODesactivaciGn

[ODesactivacian

[OdDesactivacion

Mombre

Conservacidan: lgual al expeadi del cual part=.
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Servicios En Linea Patronos

RETIRO £

/787.777.1500

Centro de Contacto

N

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PbERTO RICO

i
La Nueva Ley de Reforma

Servicios en Linea — Patronos [ —
INDIVIDUOS

WebRemesas

Sistema para el Registro y Control de las Remesas remitidas a la Administracion de los Sistemas de Retiro por las
Corporaciones Publicas y Municipios.

Presione agui para acceder este senvicio _

Manual del Usuario de Web Remesas en formato pdf

SOLICITUDES

L CEERALEs
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Acceso

 Escriba su USUARIO y CONTRASENA.
e QOprima el boton de “ENTRAR”.

' RETIROZ. et

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

necesario. requeride para un mejor funcionamiento del sistema
lij= el de su p ia. Acrobat es ic para la
visualizacién de documentos.
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Ventana de Remesas

= b
F ]
RETIRO 2, Sttt Pt
MUK O MICEY
— — TECNICO - APOYO TECNICO -
140-A0N. SISTEMA DE RETIRO DEL ELA
- ===
) Lay 3 {Hiorida) - Mming & pansr oe julis 2013
Tia du Lay: = Lo 70
Ly Dl - Rebiming O juro 2813 & amies
(' Retorma 2000 - Wamira de junio 2013 0 anses.
: W informa de Kimisa
' Regisia de Aumte
B Descorectar =~ Guia de Usuarc # Cambiar Conrrasefia 0 Autorzaconss de Dsocuentos _ _

Salida del S!stema ] I I

Documento de Referencia Atras Siguiente
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Cambiar Contrasena

RETIRO 2.
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RETIROZ,

ESTANG LIDRE ASOCIADD DL MAETORICO

TECNICO - APOYD TECNICO - TEC140
140-A0NK. 2ISTEMA DE RETIRO DEL ELA

(1] 2 3 4
 Suleecion de Funesa 05)
Al Salacdionar bl
W Lpy 3 [Hiprdy) - Momme s parar de uiic 2003
T Ly = 70
| Ly Dusfircta - Rarming da junio 347 o aniss
Gmm-mmmm:um
” . ' it e WommiTa
2 Begia de Alsis
B Descorecrar - Usudig % Camter Cormaselia 9 Autergacones g Descyentos
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Cambiar Contrasena

'RETIROZ. P

ESTADO LIBRE ASOCIADO D U TO RICO

Administracién de Usuarios

Nombre: TEC140 |

Contrasefia Actual: | |

Nueva Contrasefia: | |
Confirmacién Nueva Contrasefia: | |
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Seleccion de Remesa

e Seleccione del ‘drop down list’ correspondiente: el mes y el afio natural.

e Seleccione el Tipo de Ley, la opcion por defecto es la Ley 3

e Seleccione el Proceso a realizar, la opcidn por defecto es el f
Informe de Nomina, (Ley 70 no proceden ajustes)

* Presione el botdn: Siguiente >>.

RETIRO 2, P

IETARL S EEE ST T R IR

Drop down lists: \

Seleccionar

MES

TECMICO « APOY0 TECHOD « TECH

Loonwmm-hlr\ap—t
]

%]

=

=

o,

140-A08. EISTERA OF RETIRD DEL BLA
10
11
12
e _:
4"|.-|l s by e e
ut-in-i_--\-iml. EE
" Bale (00T ey i s 5 T
v i i by
il e
B e & Dutwir e Dot Cervmae S futmrmree s Do s T |



Web Remesas RETIRO&

ESTACHD: LIRS ASCRTIAIN O h..l.IﬁJ-I'I C

Validacion de Registracion

e El sistema valida la informacion registrada. Si selecciona una combinacidon de datos
incompatible, genera un mensaje de alerta y solicita realizar la seleccion nuevamente.

| RETIRO 2, P
* Enla pantalla anterior Pty
. , TECHICO - APOYD TECNICD - TECT42
se selecciona: }40,ADM, S5 TEMA CE RETRO DEL ELA
D | ] i ]
-Afo 2013 S —
_Ley 3- m-yl!;mlmg-l-l-\-lhhﬂ
Temumirn T a
m:—*- s AT, = o
Estos datos no son i
compatibles (Ley 3 es para
Julio 2013 en adelante), poil
lo cual se genera el alerta: g .. i B s © s )
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Carga

Si el archivo de la remesa seleccionada ya se habia cargado, se reflejara este mensaje
de alerta en la pantalla indicando la accidon que debe realizar:

Alerta
La remesa seleccionada posee una remesa cargada.

5i se carga otro archivo de remesa cualquier cambio previamente realizado NO SERA
CONSIDERADO.(009)

| Cargar Archivo Muevo | | Continuar con Carga Existente

* Seleccione el botdn “Cargar Archivo Nuevo” para procesar un archivo corregido

* Seleccione el botdn de “Continuar con Carga Existente “ para seguir trabajando la
remesa, con la carga ya procesada.
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Seleccidn y carga de Archivo de Datos

Apoyo Tecnico
140 - ADM. SISTEMA DE RETIRO DEL ELA
Remesa: julio de 2013 - Ley 3 Hibrida

1 (2 ] 3 4 5

Seleccion y Carga de Daros

Archivo de Mémina: “—ﬁl‘ﬂ'.ﬁ-u—i Cargar

Desconectar P Guia de Usuario [ <= Atras ] iR o

» Selecciona la ubicacion del ARCHIVO DE NOMINA a trabajarse, Con la opcién del
botén de Browse, elige el archivo de [...] su ordenador que quieras subir al servidor

IMPORTANTE: Conozca la ubicacion del archivo a trabajar.
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Seleccidn y carga de Archivo de Datos
RETIRO .

ESTADCH Lisag AS0CADG I FLIEATO KICO

.b;miﬂhh uff‘l:lirqnn
TECHICO - APOYD TECNICO - TEC14D
140-ADM. SISTEMA DE RETIRO DEL ELA
REMESA: FEBRERO DEL 2016 - LEY 3 (HIBRIDA)

LS Bl L T R -
g Brrwnash
1 6 1) 4 5 T P
i Ly
o+ Besarwe
M}Wihm | i
et Prmio
Aatriuadehbr-im| CrilisaraymAIVED 1 \akion ARCHIW0S REMESAS Ratrs Archive B Bromsd... || B i
R=tra Archio Remesa Febrem 3016 bt B

lim e B reun Sew e T G

B Cesconactar & Gils do Usierio 3 Cambiar Jonlrasey

==
O sapizagiones da Destuontss

Rl |
== | [

Una vez localizado y seleccionado el archivo:

Presione el botdn de Cargar para afiadir el archivo a trabajary ejecutar la carga del
archivo, una vez finalizada la carga se presentara la siguiente pantalla.
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Confirmacion de Carga de Datos

Al finalizar la carga, esta ventana presenta totales de: participantes, salario, aportacion,
préstamos, SNCy Seguro de Incapacidad.

RETIRO 2,

_I':I‘-lu.-l.-n-u'l‘-r -I.l.ln-unl

TECHICD - APOYD TECHICD - TEC L]
140-4001 BIETEME DE RETIRO DEL ELA
REMESA: FEERERQ DEL 2046 - LEY 3 (MIBRIDA)

L1

Mumsss Confimeaci: 161§ o

Bl
.
"
i

s o g ¥ ] b &
. B

-
i TmLmnar | aERISRsY LELE] u

Puede ver el de detalle de participantes presionando el enlace de Listar.

El Numero de Confirmacion, es generado automaticamente e identifica la transaccion
especifica que se esta trabajando.

Para continuar, Seleccione el botdn Siguiente>>
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Detalle de Carga de Datos

Si selecciond Listar en la pagina anterior, vera en pantalla el detalle de participantes.

RETIROZ, Sl

LLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLL
TECHICO - APQYQ TECNICO - TEC140
140-ADN. SISTEMA DE RETIRO DEL ELA
REMESA: FEBRERO DEL 2016 - LEY 3 (HIBRIDA)

! 3] 4

2 5
 Cofirmackin de Carga e Baos (158) N — )

= e | R |
55H Fomianm x Salasn Paitnaal It Parnonst Hipziecans. Cudtarsd ENC u:::—

uuuuu JOSE WEGA WARELA [ 4 1,84800 Apa.za EAD a.0a oo 0.0 13 |8
uuuuu 'WILMA TORRES PERED AR 4,3300 BGEA. B o500 o.0a nao 0.0a =]
153190045 ANEYYE DRYILE PRGAN R LE71a0 AR50 15710 L oo %0 Do 13
PRLL L L LLIE Padey Fasal K 1,438.00 4979,20 ERLE] 0.0 oo .00 (] a7
uuuuuu m FIKDY ROMAN MELERDED c 350500 ELr R LLEL] a.o0 pzo 0.0a ™
nnnnn =3 MARDA S5 ROSARID s 3,73880 333.60 e a0 poo 0.0a =
11111111 PAYAA PUOLS FELLOT 5 1,47E90 458130 TI0 0.0 ooo .o LA I
Lk RUSERTD ACEYEDD ARDE B LEIRA0 ELERH e R L] L5, ) (5] .00 L] e
SELEEL19 CATALING ROJAS SEARAND B TR0 I8t o LS5 O LR i oD L] )
Tk ] HECTOS, FIEUES0e GLNZAED H LT 196560 13730 54, 06) nag 1076 Dl EE]
Tatales b 261,487 6T EE F18.92 26,180,380 SLASA, 20 LE) 055, 20 LR &0

B Desonectsy - Guta g Usuane - 7 Combir conspeeds  © Ay Dy [Cw== | -«.m,_|t$-g=p=|_

Puede regresar al la pantalla anterior de totales seleccionando Contraer.
Presione el icono de la impresora (a la derecha del numero de confirmacion).
Tiene la opcion de exportar el informe a (Excel, PDF, Word )

Para continuar, presione el boton: Siguiente>>




RETIRO 2,

ESTACHD: LIRS ASCHTIAIN [ I II'I1 1 IUCE

Web Remesas

Detalle de Informe de Némina
3 2| ASR-Web Remesz- Prod.. 2 ASR-WEBREMESASNUE.. | ASR-Web RemesaPrueba < AR - Wb Remesa = Ianet 2| Web emess Mejoras Ve, "

WAl e oo v fod et [ 1| &) @

=428 e da Informe de Nomina

PDF { SISTEMA DE RETIRQ DEL ELA
/ REl |, RERD DEL 2016 - LEY 3 (HIBRIDA)
‘_ﬁﬂm de Confirmacion: 1538

ESTADO LIBRE ASOCIADQ DE I‘I.i[[tllL‘uI HIEU

Tipo  Salario Aport Apart o " NC S Sequro

Sequro Socia Nomre Plan  Bruto Patronal  Individual Incapacidad
05078860 JOSI GOMEZ MORILLO C §2,845.00 §406.26 §284.50 6000 000 s000  s0.00 §1.1
06578880 WILMA ORTIZ QJEDA R §4,250.00 $6,066.80 §425.00 6000 5000 000 S0 §10.8
15678680 MARTA ORTIZ RAMOS R ST 3540 ST 00 00 @00 000 el
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ESTACHD LIRS ASCHIAIN .’H'.J1..I.I.ﬁ.1|'l C

Validacion de Remesa

En esta ventana se presenta el total de errores y la cantidad por cada partida:

b

RETIRO Z. e i

ESTADCE LINRL A%OCIA0F O MUERTC HIEL)
TECHNICO - APOYO TECHICD - TEC140
140-ADM. SISTEMA DE RETIRO DEL ELA
REMESA: FEBRERO DEL 2016 - LEY 3 (HIBRIDA)

* Revise y proceda a validarlo como correcto, o corregirlo.



Web Remesas
Validacion de Remesa

RETIRO 2.
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En esta ventana se presenta el total de errores y la cantidad por cada partida:

-

.
RETIROQ - S
ESTADD LIBRE ASCaCIATH0 OF MITATO FICO
TECHICO - APOYD TECNICD - TEC140
140-ADM, SISTEMA DE RETIRO DEL ELA
REMESA: FEERERO DEL 2016 - LEY 3 [HIERIDA)
1] 2 3 [4]
Himera Confirmacion: 1538
T i E4Rd Cardktaa
P 08 A00N K [
phooriae e 3w ASN o
o
P s PR Maporiadce [
Far poras Cupicadzn [
Farkinarss O Eoss o
ISageis ce e ided o
Talak| n
o o o J\.F T 0
B Desconectar A Guia oo Ussrio 3 Carebiar Contases O Muitorizatinnes de estusnies [ | [ eeaem |\ suamess

Para cada partida que tenga errores :
e Seleccione el enlace del tipo de error.

* Revise y proceda a validarlo como correcto, o corregirlo.
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Tipos de error por Partida

* Plan de Aportacion: Identifica diferencias entre el plan informado versus el
esperado segun los datos en nuestro Sistema de Aportaciones “Plan Coordinado
(C), Completa Suplementacion (S), Reforma 2000 (R) o (H) Ley 3 Hibrida.
Seleccione Guardar y continue evaluando todas las partidas con errores.

* Aportaciones de ASR: corregir la Aportacion Patronal o la Aportacion Individual
a base de la Ley vigente.

* Para continuar con el proceso de la remesa, marque cada encasillado en
la columna de Aceptar por cada participante reglejado y luego
presione el boton de Guardar.

* En caso de Aceptar sin hacer el Registro de Ajuste, debera tener en cuenta
gue para la proxima remesa, debera corregir la misma.

* Préstamos: detalla y permite corregir la cantidad correcta a ser descontada de
nomina.
e Para continuar con el informe sin hacer correcciones, seleccione Aceptar
para cada participante y presione Guardar.”
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Tipos de error por Partida

* Seguro de Incapacidad : detalla y permite corregir la cantidad correcta a ser
descontada de nomina.

* Para continuar con el Informe sin hacer correcciones, seleccione Aceptar

para cada participante y presione Guardar.

* En caso de Aceptar sin hacer un Registro de Ajuste, debera tener en cuenta
qgue para la préxima remesa, debera corregir la misma.
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Ejemplo Validacion - Préstamos
RETIRO /2,

TECHICD - APDD TECHICD - TECT4D
18- AN SIETENS OE RETIRG DEL ELA
REMESA- FEBRERD DEL I0HE - LEY I [HBRIDA)

D

i p et e — Imprimir Informe (ver pag. siguiente)

P | rapematar. | e s s s (i o

_ Bl Seleccione

=l | |DESCUENTO INACTIVO ERROR EN NOMINA,
I |DESCUENTO VENCIDO

NO HAY AUTORIZACION

SUSPENCION DE DESCUENTO

LICENCIA SIN SUELDO
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Usted tiene la opcidn de validar la cantidad descontada en ndmina, o corregirla 'y
actualizar su base de datos, para que no se refleje repetidamente en las remesas
siguientes , también tiene la opcion de seleccionar una razéon, no es requerido
actualmente.

e Para continuar con el informe sin hacer las correcciones, marque el encasillado de
Aceptar para cada participante y presione_Guardar.
Hacer esto, va eliminando los participantes pendiente de correccién o validacion,
en la lista.
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Informe Detalles Excepciones de Préstamos
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F. Excel |Excepciones de Préstamos
/A 1ff POF_{ISTEMA DE RETIRO DEL ELA
RETIRO / REM word |RO DEL 2016 - LEY 3 (HIBRIDA)
/ h de Confirmacién: 1538
STADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
PP PVC PH

Seguro Social Mombre Informado Esperado Informado Esperado Informado Esperado
581024739 JOSE A ANDRADES GUZMAN $0.00 $264.79 $0.00 $0.00 $0.00 $0.0
581414664 ROSA ANDRADES GUZMAMN $264.80 264,75 $161.40 £0.00 $0.00 $0.0
SB1594664 ELWIN ANDRADES GUZMAM $117.24 $0.00 $0.00 $0.00 $846.00 0.0
S8167.4664 LUZ B ANDRADES GUZMAM $80.20 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.0
S82654664 DI4664 ANDRADES GUZMAN $0.00 $254.2 $222.28 $222.28 $0.00 $0.0
S82714664 MARIEL ANDRADES GUZMAM $360.72 $0.00 $166.08 $166.07 $0.00 $0.0
SB2ZFF 4664 RICHARLC AMDRADES GUZMAN $245.38 £245.37 £115.56 £126.57 £0.00 £0.0
S834384664 CLARISOL AMDRADES GUZMAM $148.58 £148.58 $145.20 £193.97 $0.00 0.0
583514664 JOSEPH AMDRADES GUZMAN $193.56 $193.55 $94.72 $0.00 $0.00 $0.0
S83674664 DAILYN ANDRADES GUZMAMN $144.58 £0.00 $0.00 £0.00 £0.00 $0.0
S83854664 CHARLENE ANDRADES GUZMAN $195.50 $0.00 $120.88 $120.87 $0.00 $0.0
583974664 GLORISA ANDRADES GUZMAN $264.80 £259.50 $0.00 £0.00 £0.00 £0.0
58425.4664 JOSE R ANDRADES GUZMAM $95.52 $245.37 $166.08 $166.07 $0.00 $0.0
584434664 ISABEL AMNDRADES GUZMAMN $222.42 $222.42 $110.12 $101.08 $0.00 $0.0
584534664 IRMA v ANDRADES GUZMAMN $171.28 £170.0% $0.00 £0.00 $0.00 $0.0
584554664 vaAMARIS ANDRADES GUZMAN $238.32 $254.20 $0.00 50.00 £0.00 $0.0
S9604654 CHRISTINE ANDRADES GUZMAN £0.00 £189.54 $0.00 $0.00 $0.00 $0.0
597034664 JORGE & ANDRADES GUZMAN $0.00 $0.00 $1,320.00 $132.01 $0.00 $0.0
595144664 BERNABE VAZQUEZ SANTANA £0.00 £0.00 £941.60 £94.15 $0.00 $0.0
599244664 MAGDALENA VAZQUEZ SANTANA $125.12 £104.55 $0.00 £0.00 <£0.00 0.0

Totales: z0 £2,868.02 $2,817.05 £3,568.92 $1,323.07 £846.00 $0.0

Los numeros marcados en rojo, son las discrepancias encontradas al comparar el descuento
informado por el patrono, con el descuento esperado en nuestros sistemas [segun la
Autorizacion de Descuentos enviadal.
Es importante que usted determine si procede modificar los descuentos incorrectos
reflejados en el reporte o requiere de mas tiempo y se incluiran como un ajuste a pagarse en

la remesa del préximo mes.
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Web Remesas
Tipos de error por Partida

Participantes No Reportados : se refiere a participantes que estan registrados en ASR,
pero no aparecen en la base de datos de la corporacién o municipio.

* Ingresare la informacién del participante:
Nombre, nimero de seguro social, salario, aportacion patronal e individual y
otros descuentos que apliquen.

» Seleccione de la lista de valores provista, la razén por la cual no fue informado
dentro de la remesa.

e Siolvidd incluir a algun participante, inclayalo en el informe de ajuste y envie el
pago correspondiente a ese participante.




Web Remesas
Ejemplo Partida Participantes No Reportados

RETIRO 2.

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

Apoyo Tecnico
140 - ADM. SISTEMA DE RETIRO DEL ELA
Remesa: julio de 2013 - Ley 3 Hibrida

RETIRO 2.

ESTACHD: LIRS ASCRTIAIN O I".I.I BT U

‘S:T‘Hl:ciﬂ.:i uf !::}ufruﬂﬂ

1 \ . 2. .3 . o = _-
Humero de Confirmacidn: 659 g
i i 5 2 Préstamo| Servicio Ea
i Aportacion|Aportacion| Prestamo | Prestamo z Seguro = —=—
SSH HNombre Salario _ 3 Viaje Ho 2 Razon |
Patronal | Individual | Personal (Hipotecario Cottiirad | Cotizad Incapacidad |
ootassesel 'S I aosgn|[ zsaesl[[  1ssg| 0.0 oo 0.0 0.0 | 0.1 Eem R A
RMNERA : : . : . : : —! | Aceptar Ingrezo de Participants.
JOHAM : Participante en Licencia =in Sueldo.
001412190] RWVERA [ 4om0.42|[ sezes||[ 41zss| 22132 0.0|| 0.0 0.0l 0.0/{Informado anteriorment sg1 tipo de plan erroneo.
Seguro Sccial informado anteriorments incorrecth
LESLIE Pago retroactive por demanda.
001977381| myreRa [ zo000f[ 326esl||  =23o.sg 0.0 o.0|| ﬂ.ﬂ||| 0.0|(| 0.0/ | participants renuncio
=8 Por error inveoluntaric no e informo en reporte.
PARTICIPANTE FUERA DE NOMINA
00993547} RIVERA [ aovonf[ esss||[  33sg 0.0 0.0 .o 0.0l | B0 o T RANTE S AN i, DENSio
e = = : m CESANTEADO

Guardar ]
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Tipos de error por Partida

Participantes Duplicados: se refiere a participantes que estan ingresados mas de una
vez con el mismo numero de Seguro Social.

* Elimine los duplicados que apliquen y presione Guardar.

Participante No Existe : se refiere a participantes que existen en la base de datos del
Patrono, pero no estan registrados en ASR. Cuando el participante es nuevo:

* Seleccione de la lista de valores provista, la razén por la cual lo esta reportando y
pagando.

* Seleccione la alternativa correcta y presione Guardar.
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Ejemplo Partida Participantes Duplicados

Apoyo Tecnico
140 - ADM. SISTEMA DE RETIRO DEL ELA
Remesa: julio de 2013 - Ley 3 Hibrida

1 2 3 4 5

Namero de Confirmacion: 754 @
000272404 |MARIA RVERA | n7aoll|  tos2e| || 17al|| 11122 0.0/ || 0.0/ || 0.0/|| 294 | O
000272404 |MARIA RVERA | 17aol| | tosze || 117a[|  111.22||] 0.0/ | | 0.0| || 0.0/| | 284/ | O
000272404 gggg‘&gm | a2rrol|| 11844 || 1277] || 0.0||| 0.0/ | | 0.0| || 0.0/| | 32| O
000272404 :ggﬁm&n;m | 12770 | 11844 || 1277] || 0.0/|| 0.0/ || 0.0/ || 0.0/|| 32| O

[ Atras J [ Guardar J
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Ejemplo Partida Participantes No Existe

Apoyo Tecnico
140 - ADM. SISTEMA DE RETIRO DEL ELA
Remesa: julio de 2013- Ley 3 Hibrida
1 2 3 4 5
Himero de Confirmacion: 754 u
FParticipante no Existe
= = =
. Aportacion|Aportacion| Préstamo | Préstamo Pregtgmn SELEN Seguro . -
e Nombre | Salario | o i onal | Individual | Personal |Hipotecario| " /a0¢ NO  \incapacidad N
P Cultural | Cotizado | oPaC -

HUMBERTCO
ooo02311s[RVERA | 11000f|  10zo2l| 1100 0.0 | 0.0/ 0.0 0.0 | 276 || seleccionar Razén

FIGUEROA  Seleccionar Razon

JAVIER Aceptar Ingre=zo de Participante.
000040013 |RIVERA, | 11780 108.26]| 1013 111.29]| 0.0/ D u|| 0.0 | 2.94| || Participante en Licencia sin Sueldo.

MENDOZA Informado anteriormente en tipo de plan erroneo.

CARLOS Sequro Social informado anteriorments incorrecty
o000434p6|RVERA | 1eee0f| 1s4s2||  q1soa|| 1ess||  esad| 0.0 o.0f | 4.16| | | Pago refroactivo por demanda.

WVALENTIN Participante renuncic

HUMBERTO || —; =—; =] =[5 —|; —I —I == Por error involuntario no 2e informa en reporte.

2| PARTICIPANTE FUERA DE MOMIMNA
PARTICIPANTE SE ACOGIO A PENSION
[ CESANTEADOD

=l "
Para completar el proceso del cierre de la Remesa: ‘

» Seleccione de la lista de valores provista, la razén por la cual el participante no existe en
el sistema.
» Seleccione Guardar para continuar.
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Ejemplo Partida Seguro de Incapacidad -
RETIROZ,

TECNICO - APOYQ TECNICO - TEC140
140-ADM. SISTEMA DE RETIRO DEL ELA
REMESA: FEBRERO DEL 2016 - LEY 3 (HIBRIDA)

o

Numere Confirmacian: 1538 S/

103 CED var e = onedk ma
Sagune da Icapacided
i, By
1 Lot Y Capens EAepdnl |
EEETTEET RRERE WICERTY SERRKIS 2000.53 Hina o

1altd={i}

i

£

oinE

Usted tiene la opcion de validar la cantidad descontada en nébmina, o
corregirla y actualizar su base de datos, para que no se refleje
repetidamente en las remesas siguientes.

« Para continuar con el informe sin hacer las correcciones, marque el
encasillado de Aceptar para cada participante y presione_Guardar.
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VaM a Cién d e We b Re mesa ESTALND LIS ASCRCIAICS D FLIERTC INCO)
RETIRO 2. P

ESTAD LIBRE AS{DCESCR D PUEEFC T

TECNICO - APOYO TECNICD - TEC140
140-ADM. SISTEMA DE RETIRO DEL ELA
REMESA: MARZO DEL 2016 - LEY 3 [HIBRIDA)

i — (5 (4]

Hidmero Confirmacion: 1530

Tip# de EnmaT Canpded

[P0 o ARSI

[gAipigees & ASR

[Pastdiapiriss KO Fananmms
Fortipeniss Duph s
|Partraaniss KO Edde

[ o B

olalala|lae|a|la|a

B Descorectar & Guinde Usuano % Cambor Corrasefs @ Auloroaconss de Descuentos ﬂ- ] Lﬁﬂé_] LHE?_-} ‘l

El boton: Siquiente>> solo se activa cuando los totales de las validacion
remesas estan en cero (0), el usuario Técnico le refiere a su Supervisor para
que certifique la remesa y se pueda terminar el proceso.




Web Remesas
Roles
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El Usuario Técnico verifica que todo el proceso este correcto en esta pantalla.

Sin embargo certificar la remesa es responsabilidad del rol de Usuario Supervisor.
Este usuario, certifica la remesa seleccionando el enlace de: Confirmacion y Cierre.

RETIROZ.

ESTADCY LIMME ASCCIADG 0L PLIEATO KiED

TECHICO - APOYO TECHICO - TEC140

140-ADM. SISTEMA DE RETIRO DEL ELA
REMESA: FEBRERO DEL 2016 - LEY 3 (HIBRIDA)

-_".;lwrl'u'rm l’-lff Lﬁww

1 2] 3 5]
Nuemera Confirmacian: 1538
| Confirmecion y Ciamre
Partriparres Salarix Pavrarsl Iretrifos Pemaonsl Hipotecara Cuttural = Sepgun e pecoed
Iufarme 155 | $621,26347 | 9482005 | #65.42377 | sinava0a | eeaean | #4250 | sremae #1,460,7%
Bluste ] #0.00 .00 #0.00 0,00 000 s000 | s0.m 0,00
Talaks Azl zmnar | ped mmnan | fEsdanTT | ELnATIEE SEBSD | $4,791.07 | §L&ma4 $1,450.m8
Torsl Remesss Lt Eet

B Desconectar & Gl e Wsuano 3 Canbir Contraseda

O Aonzaciongs da Destyenias
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El Usuario Técnico verifica que todo el proceso este correcto en esta pantalla.

Sin embargo certificar la remesa es responsabilidad del rol de Usuario Supervisor.
Este usuario, certifica la remesa seleccionando el enlace de: Confirmacion y Cierre.

RETIRO 2, Selfbme

EETARD LIBRE ASMIEADHE [0f PUERFD IICO

SUFERVIEOR - APOYO SUPERVISOR - SUP140
140-ADM. SISTEMA DE RETIRO DEL ELA
REMESA: FEBRERO DEL 2016 - LEY 3 {(HIBRIDA)

PRk paies ] Fammong) Figneakadl Perpargd Hipaissang | Cutune ELS S W IR0
Informs e | fe21283.47 | seaez00ls | gas 437 | f1S4vO8 §885.00 | $4,350.12 | §14818 EL 48078
Adunts a .00 $oan $0.0a $o.00 $2.00 $2.00 1T $o.00
Tousle SEI1LI6,47 | B4 EQ0LE | $56,453.77 | $154TROE 3850 | 8435012 | S1dBLe HAGLTE
Total Remnas: 914 0

Este botdn eolo ae acfva oon

un funei orerio supend sor

N

&N

) ( )
B Desconectar & Guia de Usuane 9 Cambiar Cormasefia @ Aulcrzaciones de Descuentos | Inkin | | <= Airas Cerificer
|
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Web Remesas e oot A
Confirmacion y Cierre

Luego que el Usuario Supervisor selecciona el enlace de Certificacion y
Cierre, aparece una ventana de confirmacion:

Certifinacicn Remesa
Remesa Cadifata. nimany da walidacitn. 13530047)

| oK

Para Certificar la remesa, el usuario Supervisor oprimira el botéon: OK.
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Web Remesas ESTALND LIBHE ASCMCIADIC) G PLIERTE) MICCH
Impresién en Confirmacion y Cierre

' RETIROZ. T

ESTADY LIRS ASOC1A00 B FUERTD 00

SUPERVISOR - APOYD SUPERVISOR - SUP140
140-ADM. SISTEMA DE RETIRO DEL ELA
REMESA: FEBRERO DEL 2016 - LEY 3 IHfBRIDA!I

n a2 certificada a ramasa so
ganand ol icono de impreside
F

D @ @ @
e (B

| Confirmasian y Ciere |
Parbcmeances Salang Pararad It el Permonal Hizoocara Cutrarl N Seguio nce pecicisd
Anfarms 185 | gazizazar | gesmmaas | sesdzaner | f1sAraoa | smesc0 | 4,381 | glea.14 $1,480.78
Ajusks o $oL00 §0.0a $o.00 §0.0a $0on $0.30 £0.00 g0.0a
Tatakec $EELEEEAT | $94800,15 | $65,42R77 | 1547304 SB4G00 | #4,251.02 | #149,14 1,460, 75
Tl Rarmeam: SBT3
B Cesconectar * Guia de Usiowio % Cambiar Contrasefs O Autarizaciones de Descusnios | Iricia | | = A | | Cartificar |

b

Seleccione Impresidn, para imprimir la remesa ya certificada por el Usuario Supervisor.

-

Para imprimir informes de Desglose de Pago, Detalle de Informes y de Ajustes
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Web Remesas

RETIRO 2, T Vil

TECHICS: - APGYD TECHICO - TEG1aD
Hi-ADM, S TEME DE RETIRD DEL ELA

L ]

e [CTER—
Qo
L

u -

Selecciona el mes y aino del proximo mes de remesas a trabajarse, todo patrono

de Web Remesa , esta informacion esta disponible a partir de marzo 2016.

Las siguientes opciones a seleccionar son las siguientes :

« Bajar Archivo - archivo creado con todos los campos que puedan ser
necesarios o requeridos por Patrono para que puedan subir esa data a sus
sistemas y de esta manera eliminar el registro manual o errores de data entry

« Imprimir Cartas — generar todas la autorizaciones de Prestamos en formato

PDF para ese periodo de remesa seleccionado
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Web Remesas
ARCHIVO DEDUCCIONES DE PRESTAMOS

FORMATO ARCHIVO DEDUCCIONES

Informacion del Préstamo (Registro Tipo 1)

# CAMPO TIPO POSICIONE 5 DESCRIPCION
PRIMER DIA DEL MES DE LA FECHA DE
1 | FECHA_MOMINA DATE 10 MOMINA
2 | CODIGO_AGENCIA ALFANUMERICO 4 CODIGO DE LA AGENCIA
TIPO DE REGISTRO
1= INFORMACION PRESTAMO
2 = INFORMAGION DE LAS FECHAS ¥
3 | TIPO_REGISTRO ALFANUMERICO 1 MONTOS DE PAGO
4 | PRESTAMO_MWUMERD NUMERICO 20 MUMER:C DEL PRESTAMO
TOTAL DE LINEAS TIPO 2 PARAESE
5 | LINEA_REGISTRO NUMERICO 2 PRESTAMO
TIPO DE TRAMSACCION
RP = PRESTAMO MUEVD
PP =PLAMDE PAGO
EXT=EXTEMNSION
6 | TIPO_CAMBID ALFANUMERICO 5 SD= SUSFENSION DESCUENTO
7 | SEGURD_SOCIAL ALFANUMERICO E] MUME RO DE SEGURD SOCIAL
& | PRESTAMO_TIFO ALFANUMERICO 5 TIPC DE PRESTAMOD
8 | PRESTAMO_CODIGO ALFANUMERICO 10 CODIGO DEDUCCION DEL PRES TAMO
10 | MONTO_ORIGINAL NUMERICO 10,2 MONTC ORIGINAL DEL PRESTAMO
11| TaSA_INTERES NUMERICO 7.4 TASA DE INTERES
12 | TERMING NUMERICO 3 TERMING DEL PRESTAMO (MESES)
13 | FECHA_ORIGINACION FECHA 10 FECHA DE ORIGINACION DEL PRESTAMO
14 | FECHA_PRIMER_PAGO FECHA 10 FECHA DEL PRIMER PAGO DEL PRES TAMO
15 | FECHA_ULTIMO_FPAGO FECHA 10 FECHA DEL ULTIMO PAGO DEL PRESTAMO
16 | BALANCE_PRESTAMO NUMERICO 10,2 BALANCE DEL PRESTAMO
MONTO TOTAL DE LOS DESCUENTOS
17 | DESCUENTO_MONTO_TOTAL | MUMERICO 10,2 (TOTAL MONTO DE PAGO LINEA TIPO 2)
18 | DESCUENTO_MONTO_PAGO NUMERICO 10,2 MO APLICA
MUME RO TOTAL DE PAGOS (TOTAL DE
13 | DESCUENTO_PAGOS MUMERICO 3 PAGOS LINEA TIPO2)
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Web Remesas
ARCHIVO DEDUCCIONES DE PRESTAMOS

Informacion de los Descuentos (Registro Tipo 2)

+
# CAMPO TP PO SICIONES DESCRIPCICON
1 FECHA_NOMIMNA FECHA 10 PRIMER DIA DEL MES DE LA FECHA DE MOMIMNA
CoODIGD_AGENCIA ALFANUMERICD 4 CODIGO DE LA AGENCIA

TIFC DEREGISTRD
1 = INFORMACION PRES TAMD
2 = INFORMACION DE LAS FECHAS % MONTOS

3 | TIPO_REGISTRO ALFANUMERICD 1 DE PAGO
4 | PRESTAMO NUMERD NUMERICO 20 NUMERC DEL PRESTAMO
5 | LINEA_REGISTRO NUMERICO 2 TOTAL DE LINEAS TIPO 2 PARAESE PRESTAMO

TIPO DE TRANSACCION
RP = PRESTAMO MUEWVO
PP =PLANDE PAGO
EXT=EXTENSION

6 | TIPS _CAMBIO ALFANUMERICD 5 SD= SUSPENSION DESCUENTD
T | SEGURO_SOCIAL ALFANUMERICD ) NUMERO DE SEGURO SOCIAL
2 | PRESTAMO_TIPO ALFANUMERICD 5 TIPC DE PRESTAMO
8 | PRESTAMO_CODIGo ALFANUMERICD 10 CODIGO DEDLMCCION DEL PRESTANMO
10 | MONTO _ORIGINAL NUMERICO 10.2 NO APLICA
11 | TASA_INTERES MNUME RSO T4 MO APLICA
12 | TERMING: MUMERICOr 3 MO APLICA
13 | FECHA _CORIGINACION FECHA 10 MO APLICA
14 | FECHA PRIMER_PAGO FECHA 10 FECHA INICIO DEL DESCUENTO
15 | FECHA _ULTIMG_PAGO FECHA 10 FECHA FINAL DEL DESCUENTO
16 | BALAMNCE_PRESTAMO MUMERICOr 10,2 MO APLICA
17 | DESCUENTS _MONTO_TOTAL | NUMERICO 10,2 MONTO TOTAL PARA ESE DESCUENTO
18 | DESCUENTO _MONTO_PAGD | NUMERICO 10,2 MONTO DEL DESCUENTO
19 | DESCUENTS PAGOS NUME RICO 3 NUMERO DE PAGOS PARA ESE DESCUENTO

Los campos de fecha son en formato (mes/dialafio).

El archivo es en formato Texto con las columnas separadas por una linea vertical
"pipe" (|), para cada préstamo se incluyen multiples lineas, excepto para las
suspensiones de descuentos (SD) que solo se incluye una
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Informe Desglose de Pago - Confirmacion v Cierre

File Edit  WView Favorites Tools Help

< £ ASR - Web Remesa- Prod... & | ASR- WEB REMESAS MUE... ] ASR - Web Remesa Pruecba £ ] ASR - Web Remesa £ | Intranet £] Web Remesa Mejoras Vers... >
4 4 [1 Jofs b Bl & [100% ~ | Find | Next |BL -] (F0 @S

Excel
sglose de Pago

’, 14 POF__FEMA DE RETIRO DEL ELA
'-/--I REMESA Word Ih DEL 2016 - LEY 3 (HIBRIDA}
ESTADO LIBRE ASOCIADO DE MPUERTO RICO

Numero de Confirmacion: 1538

ADr. S15TEMA DE RETIRO DEL ELA o | 2 [ ww | o[ ]

Salario $621,263.47 $0.00 $621,263.4
Aportacién Patronal Retiro $94,820.15 $0.00 $94,820.1
Aportacién Individual Retiro $66,423.77 $0.00 %$66,423.7
Aportacién Seguro de Incapacidad $1,460.76 $0.00 $1,460.7
Descuento de Préstamo Personal $15,473.08 $0.00 $15,473.0
Descuento de Préstamo Hipotecario $846.00 $0.00 $846.0
Descuento de Préstamo Cultural $4,251‘12| $0.00 $4,251.1
Serwvicio no Cotizado $1as.1a| $0.00 $14a8.1
Subtotsles $183,423.0

Intereses pagados por merosidad/Numero de Factura Maomero de Chegue Importe

Totales

CERTIFICO que lss apertaciones individuales v patronales corresponde al importe determinade al splicar los tipes porcentusles = la retribucidn, seglin £sta se define en la ley, v que los
descuentos es los pages de préstamoes sen los indicados per Iz Administracion de los Sistemnas de Retire.

Apoyo Supervisor 04/22/2015

Nombre del Director de Finanzas Firma Puesto que Ocupa Fecha (Mes/Dia/Afio)
© su Representante Autorizado

|

Fecha de recibido (Dia/Mes/Afio) Mumero de temporerc MNdmero de recibo
Recibido por:
Mombre del empleado Firma Pussto que Ocupa
Pigina 1 de 8 web Remesa: Servicics al Patrono 04-22-201&

Usuario °* Validaralainformacion provista en la pantalla de Confirmacién vy Cierre.
Supervisor: ° Enviara el Informe de Némina, Informe de Ajuste (si aplica), Desglose, Archivos

Electrdnicos y el Pago de Remesa (Transferencia Electrénica) a ASR.

Recuerde: El proceso de envio de documentos y pago es canalizado a través de la Division de
Recaudaciones de la Oficina de Contraloria. Una vez certifique la remesa una notificaciéon es en enviada
electronicamente a la siguiente direccidn de la Divisién de Recaudaciones: recaudaciones@retiro.pr.gov
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Web Remesas RETIRO fi-

Seleccion de remesa (proceso Ajuste)

RETIRO Z, Sl Prtns

TECKICS - ARDYO TECHICD - TEC140
151-ADM. HIETEMA DE RETIRQ DEL ELA

.....

-] % o i SETEE

Si desea trabajar manualmente ajustes, al acceder la remesa nuevamente, puede ir
a realizar el proceso de ajustes directamente ; debe seleccionar el Mes, el Aho y
Tipo de Ley y en tipo de Proceso la opcion de Registro de Ajuste y presiona el
botdn de Siguiente>>.

*para esto es requerido haber realizado el proceso de carga y del archivo de
noémina y que la remesa no haya sido certificada.



Web Remesas RETIROQ

Seleccion de remesa (proceso Ajuste)

RET] RO& F RRTGE | L
LSl S HE RS TR PRI S
TECMICO - APOYD TECHECD - TEC14]
140-A00. SISTEMA OF RETIRS DEL ELA
FEEMERA: MARDS DEL 34 « LEY 3 HIBRIDA)
o
o Wamweis ConBimacn. 181 ﬂ
=T | (s
I T I e B~ I I Il e~ Bl =l P =l Bl =
1 i (S L= - e L e L e L e
B Dcreie & DutdnUraen % Gt Gomete 4 Stormmionss e Donasey I T

Una vez presiona el boton de Siguiente>>, se mueve automaticamente a
la pantalla de registro de ajustes
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Proceso de Ajuste
RETIRO 2, Sl

EHIT e R

TECHICOD - BPOYE TECHIZG - TEC14
A0, BATEMA DE RETRO DEL ELS.
REMESE: MAAZD DEL 2006 - LEY 3 [HBRIDA|

B ¥ 1 H-
Hirenin Caslarrdd b 1530
ke T
R e i | P | e | em— B e B
B | HaLmaT ey | e | e o | e | 3k | e L
' '] o

Pe
i
i
:
:

Fremoea o boldn da apsia pam
nrcecier 5 paria i ce ks

B Dxcrecte ~ D oo ewre: % Cantae Corbmnty 0 Suoriom e s Docemis [ | [ | o .
Puede realizar también el proceso de ajustes también directamente,

en la pantalla (5) de Confirmacidén y Cierre con el proceso inicial dela cargay
cuadre del informe de ndmina, presionando la palabra de Ajustes.



Web Remesas RETIRO Z

Anadir Transaccion de Ajuste

Una vez afadido el seguro social caso oprima la tecla Enter, la
espere hasta que la informacion aparezca en la ventana con la
informacion del seguro social el nombre, apellido paterno, apellido
materno, proceda entonces a registrar el mes, dia, ano vy el
descuento que le aplica el ajuste el restos de los descuentos debe
Registrarlos en ceros.

Los ajustes son (-) negativos y/o (+) positivos.

e Ajustes negativos: son aceptados siempre y cuando
correspondan al periodo o mes de la remesa en proceso y tenga
el balance para aplicarse.

= Sino corresponden al periodo corriente no los incluya en esta
remesa.

* Ajustes positivos: se pueden realizar en cualquier periodo o mes.
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ESTACHD: LIRS ASCRTIAIN O I".I.I BT U

Anadir Transaccion de Ajuste

'RETIROZ Sl

ESTALIEY LMMIE ASCOE1A0C)
TECHICO - APOYD TECHICO - TEC140
140-ADM. SISTEMA DE RETIRO DEL ELA
REMESA: ENERO DEL 2016 - LEY 3 (HIBRIDA)

Sefenoane el botan para
TeqErar js Ajusles i 2 3 i ['s)

Namaro Confirmacion: 1474 H

Wir | Prégtmen | Prisaver | Préssre Bk Wi
| Bamt |.~dun n.n-:| i A ™ saarip | Aporasiin | Apariay o ] Begera
cialen 5 w000 5409 s0.0ef 5 5409 s0.0ef 8
. Mot PR Apsiaie . Men 5 Ao (n Aponackin | Prisiamo | Présiamo Pmlu:m'nu Wime | Serwion Ho Feguro
[m} v W
\ olal T 00 5.0 0o ET 5.0 0o s

T E 1
\ Regisira el sequra soo0al y kego

prasiona la tecla de anler , para qua
56 refiee al nombra dal participante

* En el Registro de Ajuste, presione el enlace de Insertar.

Nota: No es permitido modificar el campo numero de Seguro Social, pero si es
permitido modificar otros valores, si registro el seguro social incorrecto no guarde el
registro elimine y registre el correcto.
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Insertar Transaccion De Ajuste

RETIROZ. .

ESTALG LINRE ASOCIARG DE PRI ED

J':'

TECHICO - APOYO TECNICO = TEC140
140-ADM. SISTEMA DE RETIRO DEL ELA
REMESA: ENERD DEL 2016 - LEY 3 leﬂlDﬁ}

1 2 3 (4 [ 5]

Mimers Confirmacion. 1474 0

| Confimmacisn y Cierme
Ireni | Ehminar
e Fribiane | Presime | Piisiamn Terarin
£ Womben (el [+ ) #ha T ] [ i ] Vi Sepuie
A | O [esssis fioanee [fCanpELAR)| (05 wif[i ] [ | 7= [ [ [
Salann - Por favar ingrese ura cantigad (034) ' o ko oo M 006/ 06 510 =0

T Aponiacidn Patronal - For tavod ingress una cantidad (0245
Aportacdn indridual - Por fvor mgeese una canhdad (007 )
Fresstama Hipataranio - For lawo ingrese una cantidad (132)
Presiamo Viaje Cultural - Por favar ingrese ura cantidad (023)
Serdrn Mo Totizads - Por favor ingress una cantidad. (123}
Sefgun Fnapacilad - Por Tavr ingrese una Canicad (126

o] [ |

& Descorectar - Guiage Usyang W Cambiee Compasenia O Autoozaniones, de Desquanios
| i

» Ingrese toda la informacién requerida y presione Guardar.
» Todos los campos son requeridos.




:_Web Remesas RETIEOQ
RETIROZ,

.S;hw';im uf.ﬁ ?HLW
ESTATAC) LIBKE ASCHIATAC [ FUERTTS RICE)
TECNICD - APOYO TECHICO - TEC140
140-ADNM. SISTEMA DE RETIRO DEL ELA
REMESA: ENERD DEL 2016 - LEY 3 {HIBRIDA)
i 2 1) 4 (5 ]

_ _ Numero Confirmacion: 1474 o) (EE——
Cenliatacid 7 Chivre

Irsertar | Ebminar

i mwmﬂlth hlmlwlmlmlmlml g [
[ |esesassss (| QANNE IIEMI:IELARK | [ EEEE | ] |00 |jpoo ||noe |F=0a flom oo |k||:m | s
B Desonecise - Dulage Uyueng 3 Cambiar Cormseliy O Autezarones de Desouenis

Al terminar para continuar con la remesa, presione Atras

En esta ventana verifica el ajuste realizado y certifica que la informacién
esta correcta:

Para imprimirlo en forma PDF selecciona el icono de impresora
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Eliminar Transaccion De Ajuste

BUPERVISOR - APOYD SUPERVISOR - SUP140
140-A0M. SISTEMA DE RETIRO DEL ELA
REMESA: ENERO DEL 2016 - LEY 3 (HIBRIDA)

O—@—3 w0

Humers Confirmacian: 1474 ﬂ'

Foparien
Worrtes e o wes | sawio

e x WViaja | Saracis Ma Tapues
w1 |DesEans2 [IGARNE  ||[EANDELARN| | | S faon [[ooe faon_ |[ooe foom Joon | [
Tiraes L] ﬂj [LE] ﬂj RELE ] ﬂj 'lj “l ﬂﬂ

Hesiso

Liovs cands aebelcionados Tuenon aiminades axilosaments

I o l

El usuario puede Eliminar el registro seleccionandolo con la marca de cotejo izquierda y
presionando el enlace Eliminar en la parte superior.

Al terminar de eliminar los ajustes presione Siguiente.



Web Remesas
Confirmacion y Cierre

RETIRO Z,

Confinmacion y Cierre

Apoyo Tecnico
140 - ADM. SISTEMA DE RETIRCO DEL ELA
Remesa: julio de: 2013 - Ley 3 Hibrida

Hamero de Confirmacion: 754

Aportacion Préstamos
Participantes Salario Patronal Individual Per=zonal Hipotecario Cultural SHC Seguro Incapacidad
Informe: 134 172,778.32 15,787.33 16, 750.43 7, 083.85 554.00 00 .00 431.78
Ajustes: o (0 .00 .00 [0 .00 00 .00 .00
Totales: 172,778.32 15,767.33 16,759.43 7,088,689 G54.00 S0 SO 431.78
Total Remesa: 540,701.43

En esta ventana el usuario, puede regresar a revisar una transaccion antes de terminar el
proceso de Ajuste de las Remesas, que se esta trabajando.

El usuario técnico le solicitara al Supervisor que verifique el ajuste realizado a la Remesa.




Web Remesas RETIROQ

Confirmacion y Cierre - Certificar

RETIROZ, el

ISTATRO LIDEE ASDICIADD O FUEETD fICO
SUPERVISOR - APOYO SUPERVISCR - SUP140
140-ADM. SISTEMA DE RETIRO DEL ELA
REMESA: ENERO DEL 2016 - LEY 3 (HIBRIDA)

i e EI R - )
Nimere Confirmaeitn: 1474
e 65 | 962026307 | 98900 15 | 652077 | 31547008 | sdentn | sadbed | madeie sLaE0TE
Adgrrie i 2.0 8000 20,00 a7E00 .0 W 0 ELEiT] 000
Toases E31,763.47 | §04,830.1% | gSe 4237y | §1mmsmnm pasnpe | gaamaa | s1amis 148078
Tata Remenss n

B Desconentar - Gia de Usuang B Cambier Corpeseiia O Autcrzaciores o Daetents

En esta ventana cuando el Supervisor selecciona el botén de Certificar,
luego de validar la informacion



RETIRO 2.

WEb Remesas ESTADHS LESRT ASCMIAIN] O FUERTO RUCC
Confirmacion y Cierre - Certificar

En esta ventana cuando el Supervisor selecciona Certificar.

e Aparecera un mensaje confirmando la certificacion.

e Oprime el botén de OK.

* Se genera el icono () Impresora’al lado del nimero de confirmacion
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Proceso Impresion Reporte

RETIROZ, s s

ARE B A AL LAl Bl dl k]
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Una vez completado el proceso, el Supervisor puede imprimir el Reporte de Transacciones
para ese ajuste, oprimiendo el botén de Impresidn.

il
HHL

FelE
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Informe desglose de pago - confirmacion y cierre SRRSO UM
RETIROL, -emfEifecs.

ESTATN TBRE AS0aT dmTh T FLLDTRID BECT
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Agartacsan Patronal Retire $16425.72 #0008 S18, 43572
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Usuario: Validara la informacion provista en la pantalla de Confirmacion y Cierre.
Supervisor: Enviara el Informe de Némina, Informe de Ajuste (si aplica), Desglose, Archivos

Electrdnicos y el Pago de Remesa (Transferencia Electrdnica) a ASR.

Recuerde: El proceso de envio de documentos y pago es canalizado a través de la Divisién de

Recaudaciones de la Oficina de Contraloria. Los puede enviar electronicamente a la siguiente direccidn:
recaudaciones@retiro.pr.gov
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Impresion Detalle de Ajuste de Némina

RETIRO 2. St ol

ERTADG LINRE ASTGCIADD I MEETT BTG
TECNICO - APOYO TECNICO - TEC140
140-ADM. SISTEMA DE RETIRO DEL ELA
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Selecciona el icono de imprimir informe.




Web Remesas
Ejemplo: Detalle Ajustes de Nomina
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RETIROZ,

Detalle de Ajustes de Nomina
140 - ADM. SISTEMA DE RETIRO DEL ELA
Remesa: julio de 2013 - Ley 3 - Hibrida
Mimero de Contimmacion: 657

ESTATHY LIREE ASCTADED 551 MLIENTEN R C
Seguro Tipp Mes/Afo  Salario Aport Aport ok et i i IMSE!I"_“ i
Social MNombre Plan  Ajuste Bruto Patronal  Individual apacid
00056440 hecwor acosta 7 /2013 1.000.00 12.27 10.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
$1,000.00 $12.27 $10.00 $0.00 $0.00 %0.00 $0.00 40.00
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ESTACHD: LISRS ASCRTIAIN O FUER

Web Remesas - Apoyo

Si necesita apoyo técnico o adiestramiento para Web
Remesas, puede comunicarse con:

Oficina de Tecnologia de Informacion
Wanda Rivera —787-754-4545 Ext. 1264

Email: webremesas@retiro.pr.gov



Datos Demograficos RETIRO%
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El pasado mayo del 2013 se envio a todos los Patronos el Documento de
Especificaciones Técnicas por la Oficina de Tecnologia de Informacion.

El documento titulado Archivo de Medio Magnético Para la Carga de
Informacion contenia los dos Nuevos Layout:

» Datos de Nomina
» Datos Demograficos.

Los archivos deben estar en cumplimiento con los Layouts.
Todos los campos incluidos en este Layout/Formato deben ser llenados con la
data requerida. No deben haber campos en blanco o Nulos.

Gracias a todos los patronos que han enviado sus archivos de Datos
Demograficos. Estamos en el proceso de validacion de los mismos.



Datos Demograficos - Layout R_E-TIRO ff-'

ARCHIVO DE DaTos DEMOGRAFICOS

Esteformato de archivo plano serd utilizado por las Agencias . Municipios y Corporaciones para informar los
datos demograficos de sus participantes.

ITERA HOMERE DESCRIPCHIN FORMATD LARGD POSICHN ROTAS
COMIENZS TERMING

1 MPD DE REGIGTRD IDENTIFICACKSN DEL REGISTRD COARACTER 1 1 CODNGEDS VALIDDS
1-DETALLE

< SEGURD S0CIAL SEGURD SO Clal NOMERD a3 < 13

E] MO B-RE NOMERE DIEL PARTICIPANTE CARMCTER 15 11 25

4 INICLAL INICILAL DVEL PARTICIPANTE CARACTER 1 28 28

3 APELLIDD PATERND APELLIDD PATERND DEL PARTICIPANTE CARLACTER 13 27 41

a APELLIDD MATERND APELLIDD PATERND DEL PARTICIPANTE CARACTER 13 4z 58

7 TPD DE APDRTACION TIPS DE APSRTACIDN CARACTER 1 57 57 OoDEOS VALIDDS
C - DDDRIDIN.AD
5 — SUPLEMENTARLA
R — REFDRM A
H - LEY 3 HIERIOWA

a ESTADD ThVIL CARACTER 1 53 58 CASADD
SOLTERD

k=] GENERD COARACTER 1 59 59 M - MASCULIND
F - FEMIENIND:

13 FECHA NACIMIENTD: CARACTER a ad 87 DD RARAYY

11 AGENTLY LUG AR DE EMPLED. ODDKD DE ASR CARMCTER 3 a8 ELH CODED IDE AGENCIA IDE

ASKEMADD A LA OORPORATION ASR
FAUNICIP D

12 TELEFDND RESIDENCIAL TELEFDND RESIDENCLAL CARACTER 10 71 aa

15 TELEFDND RIDOWIL TELEFDNOD OWIL CARMCTER 10 a1 k=]

14 TELEFDHD TRABAID TELEFDND TRABANDY CARACTER 10 91 100

15 CORRED ELECTRONICD CORRED ELECTROMICD CARACTER 320 101 420

14 DIRECCKIN POSTAL 1 DIRECCIDN POSTAL 1 CARACTER 30 421 453

17 DAREDCION POSTAL 2 DARECCIDN POSTAL 2 CARMCTER 30 451 480

18 DIRECCIDON POSTAL 3 DIRECCIDN POSTAL 3 CARACTER 30 481 510

19 CIUDAD POSTAL CIUDAD POSTAL CARMCTER 20 511 530

20 ESTADD POSTAL ESTADD POSETAL CARACTER 2 331 532

21 ZOMA POSTAL ZOMA POSTAL CARACTER 3 533 537

22 EXTEMSION Z0MHA POSTAL EXTEMSIDN Z0MA POSTAL CARACTER = 538 541

23 DARECCHDON RESIDENCLAL 1 DIRECCOION RESIDENCILAL 1 CARMCTER 30 542 571

24 DARECCHDN RESIDENCLAL 2 DIRECCHDN RESIDENCLAL 2 CARACTER 30 572 801

23 DIRECCHIN RESIDENMCLIAL 5 DIRECCION RESIDENCIAL 3 CARLACTER =] g2 831

23 CIUDAD RESIDENMCLAL CIUDAD RESIDENCLAL CARACTER 210 832 851

27 ESTADD RESIDENCLAL ESTADD RESIDENCIAL CARACTER 2 852 853

28 ZOMA RESIDENCLAL ZOMHA RESIDENCLAL CARACTER ) 8554 8538

29 EXNTENSIDN D0MNA EXTENZIDN Z0MNA RESIDNEN CLAL CARMCTER 4 859 882

RESIDENMCLAL
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] P " . - -
RET[RO ;-'" Archivo de Carga de Nomina para 125 Agencias, Municipios
-3 L i L
= - oy r
—_— y Corporaciones parala Ley 3 - 2013

ARCHIVO DE DATOS DEMOGRAFICOS

Este formato de archivo plano serd utilizado porlas Agencias . Municiplos y Corporaciones para informar los
Elmdmngﬂﬂ:n: de sus participantes.
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