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RETIRO 2.

7GOBIERNO DE PUERTO RICO

Normas para el Envio de Promociones por Correo Postal
y/o Electrénico a los Pensionados de la Administracién de los
Sistemas de Retiro de los Empleados del Gobierno y la Judicatura

l. BASE LEGAL

La Administracion de los Sistemas de Retiro de los Empleados del Gobierno
y la Judicatura cuenta con poderes y facultades que le han sido otorgados
mediante su Ley Organica, Ley Num. 447 de 15 de mayo de 1951, segun
enmendada, conocida como “Ley del Sistema de Retiro de los Empleados del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico”.

Mediante la Resolucion 2009-04 de la Junta de Sindicos del Sistema de la
Administracion de los Sistemas de Retiro de los Empleados del Gobierno y la
Judicatura, el Administrador posee la facultad para adoptar normas, ordenes
administrativas, cartas circulares y otras determinaciones internas para la
sana administracién del Sistema.

I. EXPOSICION DE MOTIVOS

La Administracion de los Sistemas de Retiro de los Empleados del Gobierno
y la Judicatura (ASR) en su misién de mantener informado y educar a su
matricula, utiliza multiples canales de comunicacion dirigidos a divulgar
informacion de interés, sobre los multiples beneficios y servicios que prestan
u ofrecen entidades publicas, privadas y sin fines de lucro. Estas
organizaciones contribuyen al bienestar socioecondémico de los pensionados
en cuanto a su salud, educacion, seguridad, vivienda y finanzas.

Actualmente, uno de los medios utilizados es a través del envio de talonarios
de pago por correo postal y eventualmente el correo electrénico.

Con el propésito de mantener un control y regular el envio de informacion
ante las multiples solicitudes de agencias gubernamentales, privadas y sin
fines de lucro, la Administracion de los Sistemas de Retiro ofrecera el servicio
a un costo proporcional que sera sufragado por la entidad.
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[, PROPOSITO

Esta Orden Administrativa se emite para establecer las normas, los requisitos
para pertenecer al Registro de Entidades, las responsabilidades vy
condiciones bajo las cuales promocionaran sus productos y servicios a los
pensionados.

Ademas, establecer las normas que regularan el servicio de envio de

promociones de productos y servicios por correo postal y/o correo electrénico
a los pensionados y los controles para la facturacion del costo a la Entidad.

V. TITULO

Esta Orden Administrativa se conocera como “Normas para el Envio de
Promociones por Correo Postal y/o Electronico a los Pensionados de la
Administracion de los Sistemas de Retiro de los Empleados del Gobierno y la
Judicatura”.

V. APLICABILIDAD

Las disposiciones de esta Orden Administrativa son aplicables a:

A. Entidad interesada en enviar promociones de sus productos vy
servicios a los pensionados de nuestro Sistema utilizando como
medio de publicidad el servicio postal y/o correo electronico.

B. Las areas u oficinas que estan relacionadas con el envio de
promociones a los pensionados y el cobro a la Entidad.

VI.  DEFINICIONES DE TERMINOS

Para propésito de esta orden administrativa, los siguientes términos tendran
el significado que se expresa a continuacion:

A. “Administracion” — Administracion de los Sistemas de Retiro de los
Empleados del Gobierno y la Judicatura (ASR).

B. “Administrador” — Administrador de los Sistemas de Retiro de los
Empleados del Gobierno y la Judicatura.
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VII.

VIII.

RETIRO 2.

“Entidad” — comparfia que promocione sus productos y servicios
mediante volantes, cartas u otro método permisible para la transmision
de informacién y que sea de beneficio para los pensionados. Tales
como, pero sin limitarse a: Compania de Planes Médicos, Seguros,
Cooperativas de Ahorro y Crédito o Banco Cooperativo de Puerto
Rico, entre otros.

“Fecha de Pago” — tiempo establecido por la ASR a la Entidad para
emitir el pago, luego del envio de la promocién de sus productos y
servicios, del recibo de la factura del costo del servicio postal y/o
electronico.

“Promociones” — material promocional con informacion de interés
comun para los pensionados.

“Tarifa de Servicio Postal o Electronico” — cargo monetario que
establecera la ASR a la Entidad que solicite el servicio de envio de
promociones a los pensionados.

UNIDADES PARTICIPANTES

A.

B.

Oficina de Comunicaciones

Oficina de Contraloria

REQUISITOS PARA PERTENECER AL REGISTRO DE ENTIDADES

A.

Ser una Entidad debidamente constituida bajo el ordenamiento juridico
estatal, o federal, segin aplicable, autorizada hacer negocios en
Puerto Rico. De ser otro tipo de persona juridica debe certificar que
esta creada segun legislacion aplicable, con todos los permisos,
licencias y derechos para ofrecer o promocionar el producto y servicio
interesado.

. Completar y presentar la solicitud, ASR-AD-020 “Inscripcion al

Registro de Entidades que Promocionan Productos y Servicios a los
Pensionados de ASR” (Anejo 1).

La ASR se reserva el derecho de aceptar o rechazar la solicitud
presentada.
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X,

E.

De ser aceptada la solicitud se notificara sobre su inclusion al
Registro. En cuyo caso, se creara dentro del sistema mecanizado de
la Oficina de Contraloria un suplidor con el nombre de la Entidad.

La Oficina de Comunicaciones incluira la Entidad aceptada en el
Modelo ASR-AD-021 “Registro de Entidades que Promocionan sus
Productos y Servicios a los Pensionados” (Anejo 2).

NORMAS PARA SOLICITAR EL SERVICIO DE ENVIO DE
PROMOCIONES A LOS PENSIONADOS

A.

La Entidad interesada en enviar material informativo de sus productos
y servicios a los pensionados de la ASR lo solicitara por escrito a la
Oficina de Comunicaciones. Acompanara una muestra del material
informativo junto con una certificacion que indique :

“El envio de informacion concerniente a los productos y servicios de la
Entidad, no convierte a la ASR en un patrocinador, distribuidor o
representante de dichos productos y servicios, ni constituye un endoso
de los mismos.”

La Oficina de Comunicaciones ponchara como recibida la peticién y
revisara las promociones con el propésito de asegurarse que son de
interés comun para los pensionados. Este material informativo no
podra ser ofensivo, contrario a la ley, la moral o el orden publico, ser
discriminatorio, contener expresiones de indole politica o religiosas,
opiniones u otra expresibn que no sea relacionada Unica vy
exclusivamente al producto y servicio que ofrece la Entidad.

La ASR se reserva el derecho de aceptar o rechazar la solicitud
presentada. En ambos casos se le notificara a la Entidad. De ser
aprobada, se procedera a coordinar la fecha de distribucion y la
Oficina de Comunicaciones procedera a informar a la Entidad la fecha,
hora y lugar en que debera entregar el material informativo o
informacion.

NORMAS PARA EL ENVIO DE PROMOCIONES

A.

La Oficina de Comunicaciones le informara a la Entidad la compaiiia
de servicio postal que utiliza la ASR.
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B. La ASR determinara la cantidad de pensionados que residen en vy
fuera de Puerto Rico y le notificara a la Entidad para que ésta tenga el
material informativo disponible para cada uno de ellos.

C. La Entidad le enviara a la compaiiia de servicio postal el material
informativo, que sera incluida en el sobre, dentro de un término
razonable, a partir de que sea aprobado por la ASR.

D. En el caso que la Entidad solicite enviar el material informativo en
sobres independientes a los del envio de los talonarios, la Oficina de
Comunicaciones realizara la coordinacién del servicio. En cuyo caso la
Entidad sera responsable del pago y la Oficina de Comunicaciones
verificara que el sobre contenga la impresion de las pegatinas con el
nombre y direccion del pensionado.

E. La Oficina de Comunicaciones corroborara que los sobres a utilizarse,
en los casos de envio sin los talonarios, estén rotulados con el
siguiente un mensaje similar a “J/ABRE AHORA! INFORMACION
IMPORTANTE ADENTRO".

El mismo sera ubicado en una de las siguientes cuatro posiciones del
sobre:

/
/Y |ABRE AHORAI F'i:r ’:tsc‘?:ﬁf
RE I R % INFORMACION IMPORTANTE ADENTRO US Postage Paid
A\ San Juan PR
GOBIERNO DE PUERTO RICO Permit NO 1111
P O Box 42003 San Juan, PR 00940-2203
JABRE AHORAL! |JABRE AHORA!
INFORMACION IMPORTANTE ADENTRO INFORMACION IMPORTANTE ADENTRO
JABRE AHORAI
INFORMACION IMPORTANTE ADENTRO
John Doe
10 ELM ST

ANYTOWN WA 98765-4321

F. La Oficina de Comunicaciones sera responsable de corroborar que los
sobres cumplan con todos los requerimientos del servicio postal.
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G.

Aunque la Entidad posea informacién sobre la compafiia de servicio
postal utilizada por la ASR, no autoriza a la Entidad a contactar dicha
compariia para solicitar informacion o intervenir con la relacion
contractual de la ASR con la misma. Tampoco podra la Entidad
intervenir en el calendario de envios que la ASR ha establecido con la
compariia de servicio postal.

. La ASR proveera una alternativa para que el pensionado pueda optar

por no (“opt-out”) recibir promociones mediante correo electrénico.

NORMAS PARA LA TARIFA'Y EL PAGO DEL SERVICIO

A.

La Oficina de Comunicaciones establecera la tarifa de servicio postal
y/o correo electrénico a facturar a la Entidad y esta sera calculada
conforme a la tabla “Guia para Establecer la Tarifa de Servicios
Postales y/o Corro Electrénico” (Anejo 3).

La Oficina de Comunicaciones enviara los costos a la Oficina de
Contraloria para que se establezca la factura segun el procedimiento
contable correspondiente. El pago se realizara mediante reembolso.

. Ademas, la Entidad pagara a la ASR el costo proporcional de la

primera onza del peso del sobre, segln la tarifa vigente del permiso
postal 1110. En caso de que el peso del sobre exceda la primera
onza, al incluir las promociones, la Entidad pagara la totalidad de
dicho exceso.

La Entidad realizara el pago del costo del servicio en un término no
mayor a quince (15) dias siguientes a la presentacion de la factura.

La Entidad efectuara el pago mediante cheque certificado a nombre
del Secretario de Hacienda o a través de transferencia electrénica. El
pago lo entregara en la Division de Recaudaciones adscrita a la
Oficina de Contraloria. Esta emitira un recibo y enviara copia a la
Oficina de Comunicaciones para archivarla en el expediente de la
Entidad.

La Oficina de Contraloria sera responsable del seguimiento al pago
del servicio segln facturado a la Entidad.

La Divisién de Recaudaciones depositara los fondos en la cuenta que

se haya designado y la Division de Contabilidad contabilizara este
ingreso en sus registros internos.
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H. La Oficina de Comunicaciones sera el custodio de la factura pagada,
la evidencia del pago y todos aquellos documentos relacionados con
la Entidad.

Xll.  NORMAS GENERALES

A. Advertencias a las Entidades

i

La Entidad debera cumplir cabalmente con las leyes, reglamentos
y normativa aplicable y velar porque sus servicios se ajusten a los
mismos. En caso de brindar servicios en funcién de una licencia o
certificacion debera cumplir, ademas, con las leyes, reglamentos y
practicas aceptables de su profesion.

Pertenecer al registro de Entidades no garantiza, ni obliga a la ASR
a aceptar sus solicitudes de servicios.

La ASR no sera responsable de los dafios y perjuicios sufridos por
terceras personas a consecuencia de las omisiones y los actos
negligentes o culposos de la Entidad en el desempefio de las
gestiones que se efectien en virtud de esta Orden.

La Entidad releva a la ASR de toda responsabilidad y acuerda
indemnizarlo por todos los gastos y costos (de cualquier naturaleza
incluyendo honorarios de abogado) en que incurra y que se
originen en relacion con reclamaciones de terceras personas por
dafios que se ocasionaron por errores u omisiones de la Entidad y
que dichos errores u omisiones sean producto de actos
intencionales, de culpa o negligencia o que haya mediado
conducta criminal, temeraria o imprudente, indiferencia a los
derechos o la seguridad de la o las personas afectadas y por el
incumplimiento de las obligaciones que establece esta Orden
Administrativa.

Pertenecer al registro de Entidades es un privilegio, por lo que la
ASR podra eliminar del registro a cualquier Entidad por el
incumplimiento de esta Orden Administrativa o por cualquier causa.

B. Conflicto de Intereses

1.

La Entidad certifica que no conoce de algin asunto o relacién que
constituya un conflicto de intereses con la ASR o con un
pensionado del Sistema de Retiro.
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Ademas, la Entidad no tendra conflicto de intereses con la ASR o
con un pensionado del Sistema de Retiro. Si la ASR determina que
existe un conflicto de intereses removera a la Entidad del registro.

C. Certificacion

La Entidad certificara en su solicitud de inscripcidon al Registro de
Entidades (Anejo 1), de ser aplicable, lo siguiente:

i 8

Que ha radicado sus Planillas de Contribucion sobre Ingresos por
los Ultimos 5 afos o que no tiene que radicar.

Que no tiene deudas contributivas con el Departamento de
Hacienda o que tiene un plan de pago vigente y que esta
cumpliendo.

Que se encuentra registrado en el Registro de Comerciantes del
Departamento de Hacienda o que no tiene que registrarse.

Que no tiene deudas por ningln concepto con el Centro de
Recaudacién de Ingresos Municipales o que se encuentra
efectuando el mismo por medio de un plan de pago.

Que han radicado sus Planillas de Contribucién sobre la Propiedad
Mueble del Centro de Recaudacién de Ingresos Municipales o que
no tiene que radicar.

Que se encuentra al dia en el Registro como Patrono y de Deuda
por Concepto de Seguro por Desempleo, Seguro por Incapacidad
y Seguro Social Choferil del Departamento del Trabajo y Recursos
Humanos o que no tiene que registrarse.

Que no tiene que pagar por concepto de Pension Alimentaria o se
encuentra al dia en sus pagos con la Administracion para el
Sustento de Menores. De ser una persona juridica certifica que
esta en cumplimiento con la retencion sobre el salario de sus
empleados conforme a la orden de la Administracion para el
Sustento de Menores o que no le aplica.

Que se encuentra al corriente con el Departamento de Estado, de
ser la Entidad una corporacién o sociedad debidamente registrada.
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9. Que tiene su Certificado de Existencia o Certificacion de

Autorizacion para hacer Negocios en Puerto Rico del
Departamento de Estado, de ser la Entidad una corporacion o en
sociedad debidamente registrada. De ser otro tipo de persona
juridica certifica que esta creada segun legislacion aplicable.

10.La Entidad expresamente reconoce que el cumplimiento estricto

con esta certificacion es condicion para pertenecer al Registro de
Entidades y de no ser correcta alguna certificacion en todo o en
parte, esto sera causa suficiente para no ser incluido o removido
del registro.

D. Responsabilidades de la Entidad

1.

Los productos y servicios que contenga el material informativo son
propiedad de la Entidad o son provistos o supervisados
directamente por ésta; y éstos no son contrarios a la ley, moral, el
orden publico, ni son ofensivos, ni discriminatorios, tampoco
contienen endosos o material controversial, expresiones de corte
politico o religiosa u opiniones o cualquier otra expresién que no
sea una de caracter informativo e imparcial relacionada al producto
y servicio sobre el que se desea informar.

La Entidad representa y asegura que es tenedora legitima de todos
los permisos, patentes y derechos de propiedad y/o uso de los
productos y servicios sobre los que desea informar a los
pensionados de la ASR, por lo que la adquisicién u ofrecimiento del
mismo no constituye un acto contrario a las leyes.

La Entidad sera responsable de los costos, de hacer llegar el
material informativo o informacién que desea distribuir, y de
hacerlo llegar de manera puntual y completa al lugar designado.
Del material informativo no ser recibido a tiempo o de manera
completa, la fecha de distribucién sera pospuesta. Bajo ningtin
concepto, la ASR detendra el envio de su correspondencia.

El envio de informacién concerniente a los productos y servicios de
la Entidad, no convierte a la ASR en un patrocinador, distribuidor o
representante de dichos productos y servicios, ni constituye un
endoso de los mismos. Esta expresion tendra que estar en la
solicitud de autorizacion presentada a la Oficina de
Comunicaciones para considerar la aprobacion del envio del
material informativo o informacion.
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5. La Entidad sera la responsable de proporcionar, coordinar y
representar los productos y servicios contenidos en el material
informativo a distribuirse sin intervencién de la ASR y bajos sus
propios medios y responsabilidad. En este acto, la ASR es
relevado de toda relacién y/o responsabilidad civil, criminal u
administrativa que pueda surgir por las acciones de la Entidad al
proveer u ofrecer dichos productos y servicios.

6. La Unica relacion de la ASR con los productos y servicios de la
Entidad y con dicha parte, sera la de facilitar que el material
informativo o informaciéon llegue a sus pensionados para su
evaluacion por considerarla que podria ser de interés y utilidad.
Esta consideracion no implica que la ASR haga alguna
representacion o emita evaluacion sobre la calidad o utilidad de los
productos y servicios, ni que haya evaluado la veracidad de la
informacién contenida. La Entidad asegura que toda la informacion
vertida en el material informativo o informacién a distribuir es cierto
y cumple con todo requisito legal de la jurisdiccion de Puerto Rico,
Estados Unidos e Internacional aplicable, asumiendo la totalidad
de las representaciones y expresiones vertidas, y relevando a la
ASR de toda responsabilidad civil, criminal u administrativa que
pueda surgir relacionada a dichas expresiones.

7. La Entidad reconoce que la ASR no procesa directamente los
envios de su correspondencia, por lo que consciente a entregar el
material informativo a un tercero y libera a la ASR de toda
responsabilidad de lo ocurrido con el material informativo en el
proceso de doblado, ensobrado, y envio de correspondencia que
se lleve a cabo. La Entidad también reconoce que el encargado de
estos procesos ya ha sido seleccionado por la ASR y que su
seleccién no esta sujeta a cambio o discusion.

Xlll.  FORMULARIOS

A. ASR-AD-020 “Inscripcidon al Registro de Entidades que Promocionan
Productos y Servicios a los Pensionados de ASR" (Anejo 1)

Esta solicitud sera completada por las Entidades que estén interesadas
en pertenecer al Registro.
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B. ASR-AD-021 “Registro de Entidades que Promocionan Productos y
Servicios a los Pensionados” (Anejo 2)

Este registro sera utilizado para ingresar a las Entidades que solicitaron
pertenecer al mismo y luego de ser aceptadas por la ASR, podran
promocionar sus productos y servicios a los pensionados.

C. ASR-AD-019 “Guia para Establecer la Tarifa de Servicios Postales y/o
Correo Electrénico” (Anejo 3)

Esta guia sera utilizada para establecer la tarifa del servicio postal y/o
correo electronico que sera facturado a la Entidad que promocione sus
productos y servicios a los pensionados de la ASR.

XIV. CLAUSULA DE SALVEDAD

Cualquier asunto relacionado con el servicio de envio de promociones a los
pensionados que no esté cubierto por esta Orden Administrativa, sera resuelto por
el Administrador o la Junta de Sindicos en conformidad con las leyes y
reglamentos aplicables al respecto. Ademas, en conformidad con las hormas de la
sana administracion pubica.

XV. CLAUSULA DE SEPARABILIDAD
Si cualquier disposicion de esta orden administrativa fuera declarada nula o

inconstitucional por un tribunal o autoridad competente, dicha determinacion no
afectara la validez de las restantes disposiciones de la misma.

XVI. CLAUSULA DEROGATORIA
Queda derogada toda carta circular, determinacion administrativa, norma y/o

procedimiento interno que se encuentre en conflicto con las disposiciones de
esta Orden Administrativa.
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XVI.  VIGENCIA

Esta Orden Administrativa comenzara a regir inmediatamente después de su
aprobacion por el Administrador.

Aprobada en San Juan, Puerto Rico, eld& de {¢)recm de 2012.

Lic. Héctor M. Mayol Kauffmann

Administrador
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GOBIERNO DE PUERTO RICO

Inscripcion al Registro de Entidades que Promocionan
Productos y Servicios a los Pensionados de ASR

Mediante la Orden Administrativa 2012-01 se establecié un Registro de Entidades que Promocionan Productos y Servicios a los Pensionados
del Sistema de Retiro de los Empleados del Gohierno y la Judicatura. Toda Entidad interesada en pertenecer a este registro deberd
completar esta solicitud en todas sus partes y entregarla con la informacién y documentos requeridos.

Informacién de la Entidad
Nombre Completo del Solicitante Numero de Licencia Profesional
Nombre Completo Comercial o Negocio (si aplica) Numero Seguro Social o ldentificacion Patronal
Direccién Postal de Oficina Direccién Fisica de Oficina
Nlmero de Teléfono Numero de Teléfono Alterno Namero de Fax Correo Electrénico

El documento que debera entregar para pertenecer al Registro es el siguiente:
1. Evidencia que esta autorizado hacer negocios en Puerto Rico.

Al suscribir este documento, solicito libre y voluntariamente que se ingrese mi compafiia al Registro de Entidades
de la Administracion de los Sistemas de Retiro de los Empleados del Gobierno y la Judicatura (ASR) y certifico:

1. Que he leido la Orden Administrativa Nium. 2012-01 y que me encuentro conforme en todas sus partes
referentes a los servicios y obligaciones.

2. Que cuento con el conocimiento, experiencia y permisos o licencias requeridos en ley y reglamentos para
promocionar el material informativo.

3. Que cumpliré cabalmente con las leyes, reglamentos y ordenanzas propias de la industria, y velaré por
que el material informativo no esté en contravencion con los requerimientos de la Ley Num. 447 del 15
de mayo 1951, seguin enmendada y la reglamentacion vigente.

4. Que he radicado Planillas de Contribucién sobre Ingresos en los dltimes 5 afios o que no tengo que
radicar.

5. Que no tengo deudas contributivas con el Departamento de Hacienda o que tengo un plan de pago
vigente y que estoy en cumplimiento.

Conservacién: Igual al expediente del cual forma parte.

ADMINISTRACION DE LOS SISTEMAS DE RETIRO DE LOS EMPLEADOS DEL GOBIERNO Y LA JUDICATURA

PO BOX 42003 San Juan, PR 00940-2203 * Plaza Retiro, 437 Ave. Ponce de Ledn Pda. 32 ¥, San Juan, P.R. 00917-3711
Tel. 787.777.1500 + www.retiro.pr.gov



10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Que no tengo deudas por ninglin concepto con el Centro de Recaudaciones de Ingresos Municipales o
que tengo un plan de pago vigente y que estoy en cumplimiento.

Que me encuentro registrado en el Registro de Comerciantes del Departamento de Hacienda o que no
tengo que registrarme.

Que he radicado las Planillas de Contribucion sobre la Propiedad Mueble del Centro de Recaudaciones
de Ingresos Municipales.

Que me encuentro al dia en el Registro como Patrono y no tengo deuda por concepto de Seguro por
Desempleo y Seguro por Incapacidad del Departamento del Trabajo y Recursos Humanos o que no
tengo que registrarme.

Que me encuentro al dia en el Registro como Patrono y no tengo deuda por concepto de Seguro Choferil
del Departamento del Trabajo y Recursos Humanos o que no tengo que registrarme.

Que no tengo que pagar por concepto de Pension Alimentaria o me encuentro al dia en los pagos con la
Administraciéon para el Sustento de Menores. Ademas, estoy, de ser aplicable, en cumplimiento con la
retencion sobre el salario de empleados conforme a la orden de la Administracion para el Sustento de
Menores.

Que me encuentro al debidamente registrado, de ser aplicable, con el Departamento de Estado.

Que tengo el Certificado de Existencia o Certificacidn de Autorizacion para hacer negocios en Puerto
Rico del Departamento de Estado, de aplicar.

Que conozco que el cumplimiento estricto con mis obligaciones contributivas es una condicién para
pertenecer al Registro de Entidades, y de no ser correcta alguna de esta certificacién, en todo o en parte,
sera causa suficiente para ser removido del Registro.

Que los productos y servicios que contenga el material informativo son de mi propiedad y son provistos o
supervisados directamente por mi; y éstos no son contrarios a la ley, moral, el orden publico, ni son
ofensivos ni son discriminatorio, ni contienen endosos o material controversial o expresiones de corte
politico o religioso u opiniones que no sea una de caracter informativo e imparcial relacionada al
producto o servicio sobre el que se desea informar.

Ademas certifico que cuento con los permisos, patentes y derechos de propiedad yfo uso de los
productos y servicios sobre los que deseo informar a los pensionados de la ASR, por lo que la
adquisicion u ofrecimiento del mismo no constituye un acto contrario a las leyes.

Soy responsable de los costos, de hacer llegar el material informativo o la informacion que desea
distribuir; y de hacerlo llegar de manera puntual y completa al lugar designado. Esta consciente que del
material informativo o la informacién no ser recibido a tiempo o de manera completa, la fecha de
distribucion sera pospuesta. Bajo ningtin concepto, la ASR detendra el envio de su correspondencia.

Entiendo y acepto el envio de informacidon concerniente a los productos y servicios de la Entidad, no
convierte a la ASR en un patrocinador, distribuidor o representante de dichos productos y servicios, ni
constituye un endoso de los mismos. Todo material informativo a distribuirse junto con los envios de la
ASR, deberéd incluir una expresion al respecto.

Soy el responsable de proporcionar, coordinar y representar los productos y servicios contenidos en el
material informativo o la informacién a distribuirse sin intervencion de la ASR y bajos sus propios medios
y responsabilidad. En este acto, la ASR es relevado de toda relacién y/o responsabilidad civil, criminal u
administrativa que pueda surgir por las acciones nuestras al proveer u ofrecer dichos productos y
servicios.
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20. Estoy claro que la Unica relacion de la ASR con los productos y servicios de la Entidad y con dicha parte,

21.

sera la de facilitar que el material informativo o la informacion llegue a sus pensionados para su
evaluacion por considerarla que podria ser de interés y utilidad. Esta consideraciéon no implica que la
ASR haga alguna representacion o emita evaluacion sobre la calidad o utilidad de los productos y
servicios, ni que haya evaluado la veracidad de la informacion contenida. Aseguro que toda la
informacién vertida en el material informativo a distribuir es cierta y cumple con todo requisito legal de la
jurisdiccion de Puerto Rico, Estados Unidos e Internacional aplicable, asumiendo la totalidad de las
representaciones y expresiones vertidas, y relevando a la ASR de toda responsabilidad civil, criminal u
administrativa que pueda surgir relacionada a dichas expresiones.

Reconozco que la ASR no procesa directamente los envios de su correspondencia, por lo que
consciente a entregar el material informativo a un tercero y libera a la ASR de toda responsabilidad de lo
ocurrido con el material informativo en el proceso de doblado, ensobrado, y envio de correspondencia
que se lleve a cabo. También reconoce que el encargado de estos procesos ya ha sido seleccionado por
la ASR y que su seleccién no esta sujeta a cambio o discusion.

En , Puerto Rico, hoy de de

Firma de la Entidad

Para Uso de la ASR

Recomendacion: []Aceptado [JDenegado Razén:

Nombre del Director o Firma Puesto Fecha (d-m-a)

Representante Autorizado

Determinacion: ] Incluido [JExcluido Razon:

Nombre del Administrador o Firma Puesto Fecha (d-m-a)
Representante Autorizado

Pagina 3 de 3



"aped euuoy [end [op sjusipadxs |e |enb| :uQIDBAIBSUOD

LO-ZLOZ "WNN BARBNSIUNUPY USPIO B] Ud Soproajqelss sousmbas so uoa uossnydwng anb sapepnusg Sef SopINjoul UeJas 043sibal a1so ug

oqsibay
e osaibuj

uoloduosu|
ap pmjidljog

seyoaq

021UQL}I3]T 0BLI0D

ouJR)|y ouos[eL

ouoslal

uo199311g

pepnus e| 9p aiquIoN

sopeuoisuad so| e SOI19IAISS A sojonpold ueuolaowold anb ssepepriug ap ofjsibay

z ofouy

Q2R OL¥3ANd 30 ONAIILOD

7 OdILTd

¢l aug
1¢0-av-dsY




‘aped ewlcy [end [ap sjuaipadxa |e [enb) tucieAIasueD

(oue/sauwyelp) eysad

ey

ednag anb ojsend

2UquIoN

:1od opesiaay

(ouersauiep) eyoo edn20 enb ojsend

BUL auquon

110d opeledald

uoloedly

1129

uoio0woad Jepasul ap opesedas Jod 0bied OpudAN|OUl f PEPRUT B 03500 (230

(epeioye pepruea) peppuy e JBIGOD B 03500 [BJ0)1

e1oudby e| ap 0)s09 [2j0L

.23} dn-1as,, / alejuow ap obie)

ezuc esswid 0589%3 - L1} ‘cu Juwiad abejsed, f oau0D

LLLL ou Juuad abeysed, f 020D

Aokl ucioowoeld A souRUO[E} Z UCD 21q0s [9p [BJo / Zo ,Ublam, / CSad

(21q0s U2 Je20|02) UGI2AMIP UoD JageT], seunebad

oJuapy aluenodul| UQIDBLLIO| [BIOUY 21gY! - oldwal] - abessaw, / alesuap

Jadojaaus u; abessaw uud, ; 21qos ud alesuaw Jiwduw)

9I00S UD HSY 9P UCICoaND Jiwudul|

BUBJUSA UIS Q1-,52IS, / OUBWIE] - [BICIAWOS -, 2d0jaAU3,, [ 81908

LMODUIM | M - BUBJUDA UOD , (1-,2ZIS,, / OUBLLE) - [BI2JDLLOD - ,2d0jaAUS, [ 21908

.23} Bunos,, 7 Jeoyiselo Jod obie)

21qos |ap Jouaysod aped esasdwi ugowold

eldeo ojunipe - JoAY, / UOIDOWOIH

2100S U3 [2UOIDIPE J9Al, Uooowold | JBLasUl - 89} S2IAISS, [ OIS obles)

WLl X 6°8, 24q0s ud obed ap soueuo|e) Z Jepasul - ,29) 30IADS,, / OIAaS oBlen

©21UQA}03|2 031100 Jod C OLEBUOE} UIS 21GOS U S@uoioowold 01Aua - Sojep @p osn Jod oBbleo - SOJoEjuoD BysI]

OUBUOIE} UOD 21q0S U3 SaUOIDoLWoId O1AUD - SOjep 9p osn Jod ob1ed - SOREIUe BsI

Buljewsa-buliew 21Uon3|e, S3UCIDOWOId 9p 021UQIO3]e 081100 Jod olAUT

“Y'('3 2P S2IUapISay B OLBUCIE] UIS 31GOS U2 sauoioowold ap [elsod 021102 Jod o1aul

ale|lw| & @ B B vl B B Bl Bl Bl Bl Bl el vl Bl Bl Bl Bl Bl »

wlalwl Bl V| v B B B B B B B B B B B B B B B Bl H

1
w|lwvlw| v @] e B B B e B B B B @] e Bl B e

OLIBUCIE} UOD 3100S Ua sauoloowold ap |eysod oaued Jod olaug

1Bjol
pephug

0jusI010d
pepipu3

B0l
dSY

ojRI0I0d
dSsY

ON

IS

0IDIAIRS

[ejoL

ejue|

peppued

z0
0sad

HSY B] 9P SOPEUOISUS B S3UOIO0WO. 3p 0JAUT 3p OIDIAIRS [2p uoinduasag

|E}SOd OI21MID

S

Jeuoned oJawnN

[B}SO4 UQI231Qg

BIGUION

9)UB}IOI|0S PEpiUT 9P UQIDBULIOJU]

¢ ofsuy

OJINQYULDITI OFHHOD O/A STTVLSOd SOIJIAYIS 3A V4IHVL V1 H4303719VLIST Vvd VIND

O21 QUYINJ 30 ONUIFIOD

7 OdILTY

610-Qv-dsv




